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PRESENTACION Y CONTEXTUALIZACION

Paleografia, en sentido etimoldgico, significa “ciencia que estudia las escrituras antiguas”.
Tiene como objetivo aprender a leer textos escritos en aquellas escrituras que hoy estan en
desuso, para comprender el contenido del texto y el significado de lo transmitido. Del mismo
modo, la Paleografia se ocupa de la historia del arte de escribir, 0 Historia de la Cultura
Escrita, y de los distintos momentos en los que las formas gréaficas han sido objeto de una
evolucion histérica. Por lo tanto, también es sustancia de la Paleografia el uso que de la
escritura se ha hecho por parte de los componentes de una sociedad histérica dada.

El hombre ha trazado la escritura desde tiempos muy antiguos bien sobre materias duras
como la piedra o los metales, bien sobre otros elementos capaces de soportar la escritura
como papiros, pergaminos, tablillas enceradas o papel. Conocemos la escritura usada a lo
largo de todos los tiempos porque han llegado hasta nosotros un importante nimero de
textos escritos: inscripciones, grafitis, monedas, documentos sueltos, codices o libros, obras
artisticas con letras insertas, etc. Desde esta Optica la Paleografia incluye en si misma a la
Epigrafia y, en parte, a la Numismatica, materias que infelizmente no seran tratadas
directamente en el transcurso del aprendizaje. Nos interesa la escritura trazada por el
hombre, damos la importancia que se merece al tema del soporte sobre el que se realizara
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la escritura, pero tenemos que asumir que la escritura es la misma en cada época historica,
bien se trace sobre uno o sobre otro tipo de soporte.

El soporte y el instrumento con el que se ha trazado la escritura puede tener una importancia
relativa y, a veces, el utensilio y sus variaciones produce modificaciones destacadas sobre
las formas de las letras; a su vez, habra que ponerlo todo en relacién con la habilidad o
destreza de la persona que ejecuta la escritura en cada momento histérico y sobre cada
soporte, asi como con los gustos artisticos y con la filosofia y con la cultura de los hombres
de los diversos tiempos pasados.

La Diplomatica es la ciencia que estudia los diplomas, esto es, los documentos de base
juridica en el que concurren determinadas y especiales formalidades dandole fuerza de
prueba y sirven a la historia como fuente primordial. El objetivo de la Diplomatica es
distinguir los documentos verdaderos y auténticos de aquellos que denominamos falsos.
Los documentos diplomaticos de los que tratamos podemos encontrarlos tanto en un
diploma o un cdédice de un archivo historico, como en un museo en el que se puedan
encontrar inscripciones en materiales duros o colecciones numismaticas. Aunque en este
supuesto final, sea mucho mas compleja la aplicacién del trabajo diplomético.

REQUISITOS Y/O RECOMENDACIONES PARA CURSAR LA
ASIGNATURA

En principio no existen requisitos previos para cursar esta asignatura, aunque seria muy
conveniente que los alumnos tuviesen unos sencillos conocimientos del latin clasico o del
medieval, de cara a la transcripcion de las escrituras altomedievales.

EQUIPO DOCENTE

Nombre y Apellidos ADRIAN ARES LEGASPI (Coordinador de asignatura)

Correo Electrénico aares@geo.uned.es

Teléfono

Facultad FACULTAD DE GEOGRAFIA E HISTORIA

Departamento HISTORIA MEDIEVAL, CIENCIAS Y TECNICAS HISTORIOGRAFICAS
Nombre y Apellidos IRENE PEREIRA GARCIA

Correo Electrénico irene.pereira@geo.uned.es

Teléfono 91398-8505

Facultad FACULTAD DE GEOGRAFIA E HISTORIA

Departamento HISTORIA MEDIEVAL, CIENCIAS Y TECNICAS HISTORIOGRAFICAS
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HORARIO DE ATENCION AL ESTUDIANTE

D. Adrian Ares Legaspi cuyo horario de asistencia al estudiante sera:

Martes de 11:30 a 19:30 horas y jueves de 10:00 a 14:00 horas

Email: aares@geo.uned.es

Teléfono: 91 398 67 00

Despacho: 501

Departamento de Historia Medieval y Ciencias y Técnicas Historiograficas, Facultad de
Geografia e Historia, Paseo Senda del Rey, 7, Madrid, 28040

DAa. Irene Pereira Garcia cuyo horario de asistencia al estudiante sera:

Martes de 10:00 a 14:00 y de 15:00 a 19:00 horas.

Jueves: de 10:00 a 14:00 horas.

Email: irene.pereira@geo.uned.es

Teléfono: 91 398 85 05

Despacho: 504

Departamento de Historia Medieval y Ciencias y Técnicas Historiograficas, Facultad de
Geografia e Historia, Paseo Senda del Rey, 7, Madrid, 28040

TUTORIZACION EN CENTROS ASOCIADOS

COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE

COMPETENCIAS GENERALES

Aplicacion de los conocimientos a la practica.

Competencia de la gestion y organizacion de la informacion.

Competencia en la bausqueda de la informacion relevante.

Competencia en el uso de las TIC.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

Capacidad de hacer uso de las técnicas para lograr la lectura de documentos historicos
originales en las distintas formas de escritura utilizadas a lo largo de los tiempos.
Conocimiento de las técnicas necesarias para el estudio adecuado de la documentacion
histérica original.

Conocimiento de los métodos y técnicas para la utilizacion critica de las fuentes
documentales.

Conciencia de que el debate historiografico y la investigacién historica estan en permanente
construccion.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.- Destreza para identificar las letras en sus formas aisladas y de las letras unidas entre si
en cada uno de los periodos de la historia de la escritura.

2.- Capacidad para identificar y asignar cada tipo de escritura al tiempo histérico en el que
fue objeto de uso.

3.- Destreza para determinar los sistemas de abreviacion que se usaron en cada momento
de la evolucion del arte de escribir.

4.- Capacidad de andlisis y de observacion de los distintos aspectos que presentan las
fuentes escritas para una lectura mas comprensiva de cada uno de los documentos
historicos.

5.- Destreza para una correcta gestion y organizacion de la informacién que los documentos
aportan vinculada prioritariamente al propio documento histérico, aparte del contenido o de
los datos que de su lectura se derivan: uso de un soporte de papiro, de pizarra, de tablilla
encerada, de pergamino, de papel; uso de uno o de otro sistema abreviativo; maneras y
formas de suscripcién y validacion de los documentos, etc.

CONTENIDOS

Tema 1.- Concepto y objeto de la Paleografia

Tema 2.- Metodo paleogréfico

Tema 3.- Elementos constitutivos de las fuentes escritas

Tema 4.- Las abreviaturas: formas y evolucion.

Tema 5.- Evolucion de la escritura latina occidental hasta la carolina.

Tema 6.- La escritura carolina

Tema 7.- La escrituta gotica en los siglos XII-XIV
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Tema 8.- La escritura gotica cursiva castellana en los siglos XV-XVII.

Tema 9.- Concepto y objeto de la Diplomatica

Tema 10.- Estructura interna de los documentos

Tema 11.- Datacion y validacion documental

Tema 12.- Los documentos y su desarrollo evolutivo

METODOLOGIA

METODOLOGIA

Siempre es necesario seguir un buen método de trabajo en cualquier analisis, estudio
o0 investigacion para cualquier temética. La Paleografia es una materia que al alumno le
parece de dificil aprendizaje, razdn de mas para tratar con detenimiento el tema del método
de estudio.

Se pretende que el alumno adquiera las destrezas necesarias para leer con soltura los
documentos con los que tendra que enfrentarse para realizar cualquier investigacion
historica, siempre, claro esta, que quiera trabajar sobre documentos de archivo originales y
no fiarse de las trascripciones ya realizadas.

Vamos a exponer el procedimiento a seguir para un aprendizaje de lectura con
aprovechamiento comprensivo:

1.- Leer sin prisa, esto es, con sosiego y con tranquilidad, armados de mucha paciencia, y
con mucha atenciéon a todos y cada uno de los elementos de la escritura: las letras, las
abreviaturas, los signos de puntuacion... y, por ultimo, las palabras completas dentro de las
frases.

2.- Fijar la atencién en el texto que se esta leyendo y no fiarse nunca de lo aprendido de
memoria o de las férmulas de otros documentos parecidos.

3.- Dejar a un lado la pretension de leer un documento de “un solo tirn”; importa poco que
en un primer intento queden palabras sin ser leidas; ya se leeran en una segunda ocasion.
Entra dentro de lo posible que esa palabra se repita mas adelante y entonces aparecera con
mayor claridad o facilidad de lectura.

4.- Mencion especial hay que hacer de los toponimos y nombres de personas que pueden
aparecer en los documentos. Si no se pueden leer en el primer intento, incluso si no se
pudiesen leer, debemos dejarlos para otra ocasion, porque apareceran en otros documentos
y nos aclararan su lectura.

5.- En general facilita mucho la lectura de un diploma el conocimiento de la lengua en la que
esté escrito: latin, castellano, gallego, catalan, valenciano, vasco o portugués, en el caso
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peninsular.

6.- La lectura de cualquier documento ha de realizarse por escrito, esto es, escribiendo el
texto que se va leyendo; de esta manera los huecos dejados en una primera lectura se irdn
llenando después y se podra hacer una lectura comprensiva del texto transcrito.

Para conseguir que las pautas de estudio expuestas en los puntos anteriores de forma
tedrica tengan su correspondiente reflejo en la actividad de cada momento vamos a hacer
unas recomendaciones para hacer las practicas de estudio:

a.- El alumno debera tener a la vista el cuadro sinoptico de las letras individualizadas con
varios ejemplos de la forma de dichas letras. Eso debera hacerlo con los dibujos de las letras
gue aparecen en el texto que sea objeto de lectura: letras visigoticas, carolinas
0 goticas. Este sistema es muy conveniente para poder identificar cada una de las formas de
las letras aisladas e incluso de las enlazadas con otras letras. Hay que tener en cuenta que
casi siempre que aparecen dos 0 mas letras unidas, alguna de dichas letras pierde la forma
gue mantiene cuando aparece de manera aislada.

b.- El alumno sabe que en cualquier escritura y en cualquier tiempo se han usado y, usamos
nosotros hoy, un conjunto de abreviaturas; por ello a la hora de leer documentos antiguos
deberéd tener a mano un listado de las abreviaturas y de los signos generales o especiales
con los que se sefialan las abreviaturas en cada tipo de escritura para poder identificar y leer
la palabra abreviada e ir acostumbrandose a las palabras que suelen aparecer en forma
abreviada en cada momento de la evolucion de la escritura.

c.- El alumno debe hacer sistematicamente, porque le serd de gran utilidad, la reproduccion
personal sobre papel de todas las letras y los signos graficos de cada una de los tipos de
escritura o, en su caso, de cada documento objeto de lectura.

e.- No dedicar mas de una hora seguida a la lectura de documentos y siempre en
condiciones optimas de iluminacion. Una vez descansada la vista, se podra continuar por el
tiempo que cada uno estime conveniente. No se debe olvidar que trabajamos con los ojos,
gue es un elemento vital, pero muy delicado de nuestro organismo. Aunque, si le debemos
dedicar todos los dias un minimo de una hora a la citada lectura de documentos.

La Diplomética es una asignatura que presenta muchas dificultades para los alumnos; la
materia es muy extensa y variada y requiere, por tanto, mucho tiempo de dedicacién a la
parte tedrica y no menos a la parte practica.

Como elementos basicos de andlisis diplomético destacamos que el diploma no nace por
generacion espontanea, nace sujeto a una estructura previa, esto es, cada documento esta
redactado conforme a un formulario. Los aspectos tedricos de este tema estan claramente
expuestos en los temas XVII-XXVIIl y XXIX de la Unidad Didactica namero 5,
correspondiente al Volumen 1l, dentro del temario de Diplomatica.

Cualquier documento esta dividido en tres grandes partes: El Protocolo inicial, el Texto o
cuerpo del documento y tercero, el Protocolo final. En cada una de estas partes encontramos
otros elementos o partes. A modo de orientacion general en el Protocolo inicial se incluyen:
la Invocacion, el Autor, y el Destinatario, junto a la Salutacion; en el cuerpo del documento
encontramos: la Exposicion de motivos por los que se produce el documento, la Disposicion
sobre el contenido juridico del diploma, las clausulas legales y penales que aseguran su
cumplimiento; y por altimo, en el protocolo final: la Datacion y la Validacion documental.
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Todas y cada una de las partes destacadas nos facilitan la lectura comprehensiva del
diploma y andlisis histérico del documento. Una vez determinadas cada una de las partes
resefladas estaremos en condiciones de responder a las preguntas siguientes: ¢Quién es el
autor del documento o quién realiza el acto? ¢ A quién beneficia o perjudica? ¢ Qué se vende,
compra, cambia, ordena, manda, castiga o premia, etc.? ¢Cuando y dénde tiene lugar el
acto consignado en el documento objeto de estudio?.

El estudiante debera realizar este analisis y determinar cada una de las partes del
documento que, en su caso, se le pueda proponer en la prueba presencial; a continuacion
tendra que responder a las preguntas formuladas anteriormente y con el resultado de las
mismas elaborar el "regesto” o ficha catalografica del documento.

ACTIVIDADES Y HORAS DE TRABAJO ESTIMADAS

La preparacién de esta asignatura requiere una dedicacion total de 125 horas, de las cuales
deberan emplearse 123 para la preparacion y estudio de los temas que forman parte de los
contenidos tedricos, entendiendo que dentro de estas actividades se incluye el trabajo
auténomo de estudio y preparacion del Programa, asi como la interaccion con el Equipo
Docente a través de la plataforma virtual. Las 2 horas restantes se dedicaran a la realizacion
de la prueba presencial.

PLANIFICACION GENERAL DEL CURSO

En el transcurso de los cuatro meses en que se imparte la asignatura (febrero a mayo) se
propone la siguiente distribucion de tareas:

- Febrero: Preparacion de los temas 1, 2, 3y 4: 30 horas. Incluye el trabajo autonomo, la
realizacion de los test de autoevaluacion y la interaccion con el Equipo Docente a través del
entorno virtual. Incluye el trabajo auténomo y la interaccion con el Profesor Tutor en la
tutoria.

- Marzo: Preparacion de los temas 5, 6, 7 y 8: 50 horas. Incluye el trabajo autonomo, la
realizacion de los test de autoevaluacion y la interaccién con el Equipo Docente a través del
entorno virtual. Incluye el trabajo autbnomo y la interaccién con el Profesor Tutor en la tutoria
- Abril: Preparacion de los temas 9y 10: 23 horas. Incluye el trabajo autonomo, la realizacion
de los test de autoevaluacioén y la interaccion con el Equipo Docente a través del entorno
virtual. Incluye el trabajo autbnomo vy la interaccién con el Profesor Tutor en la tutoria.

- Mayo: Preparacion de los temas 11 y 12: 20 horas. Incluye el trabajo auténomo, la
realizacion de los test de autoevaluacion y la interaccién con el Equipo Docente a través del
entorno virtual. Incluye el trabajo autébnomo y la interaccion con el Profesor Tutor en la
tutoria.

- Mayo-Junio: Realizacion de la prueba presencial (2 horas).

SISTEMA DE EVALUACION

TIPO DE PRUEBA PRESENCIAL

Tipo de examen Examen de desarrollo
Preguntas desarrollo 3
Duracién del examen 120 (minutos)

Material permitido en el examen
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Lupa.
Criterios de evaluacion

Los criterios de evaluacion son los habituales en un examen de estas caracteristicas
eminentemente practicas.
Se fundamentan principalmente en el nimero de errores en la realizacion de la
lectura de los documentos planteados, junto con la adecuacion de las diferentes
partes del documento que se adapten a lo pedido para realizar el Comentario
Diplomaético.
El examen consistira en la transcripcién de, al menos, dos documentos, uno de
escritura visigotica y uno de escritura cortesana, mas otro documento ya
transcrito para realizar un comentario diplomatico.
Consta, por tanto, de dos partes, la primera de paleografia tiene un valor de la
mitad de la nota; mientras que la segunda, de diplomética, supone la otra mitad
de la nota total del examen. Para aprobar la evaluacién final es necesario que el
examen esté calificado con la nota de aprobado.

% del examen sobre la nota final 90

Nota del examen para aprobar sin PEC 5

Nota maxima que aporta el examenala 10
calificacion final sin PEC

Nota minima en el examen para sumar la 5
PEC

Comentarios y observaciones

Existen modelos previstos para alumnos con discapacidades visuales, mecanicas o de
otros tipos, que se consensuan con el UNIDIS, para que los alumnos aquejados de
dichas discapacidades puedan superar la asignatura.

Iguamente se hacen pruebas adaptadas a los alumnos en Centros Penitenciarios,
habida cuenta de la falta de disposicién de los Foros de la asignatura en Internet
que concurre por su situacion especial, y las normas y comentarios que se
aportan a través de dicho medio.

PRUEBAS DE EVALUACION CONTINUA (PEC)

¢Hay PEC? Si

Descripcion
La Prueba de Evaluacién Continua (PEC), consistir4 en las transcripciones de dos
laminas.

Criterios de evaluacion

Los criterios de evaluacion que se envian a los Profesores Tutores desde el Equipo
Docente son concisos y se sustentan en un numero de errores maximo, siempre, claro
esta, adaptado a las laminas presentadas y a la consecuente dificultad para resolver la
lectura paleografica o transcripcion de los citados documentos.

Ponderacion de la PEC en la nota final Un méximo del 10%

Fecha aproximada de entrega PEC/08/05/2026

Comentarios y observaciones
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Para la realizacion de la PEC es necesario comunicar al Profesor Tutor del Centro
Asociado que corresponda a cada alumno, o en su caso, al Profesor Tutor de
Campus, la intenciéon de llevarla a cabo. Esta notificacion se debe realizar dentro
de unas fechas que se determinan a principio del 2° semestre atendiendo al calendario,
pero que suelen estar comprendidas entre el 1y el 15 de marzo.

OTRAS ACTIVIDADES EVALUABLES
¢, Hay otra/s actividad/es evaluable/s? No
Descripcion
NO HAY
Criterios de evaluacion

Ponderacion en la nota final 0
Fecha aproximada de entrega
Comentarios y observaciones

¢, COMO SE OBTIENE LA NOTA FINAL?

La nota final es un computo del Examen final y la PEC sobre las ponderaciones
anteriormente expresadas. Pero puede suceder, de hecho es asi en una cifra muy
elevada, que haya alumnos que no realicen la PEC y entonces la nota final se basara
exclusivamente en lo realizado en la Prueba Presencial.

BIBLIOGRAFIA BASICA

MARIN MARTINEZ, Tomas, Paleografia y Diplomatica. Madrid. UNED. 2018.

CASADO QUINTANILLA, Blas, Laminas de la Catedra de Paleografia y Diplomética,UNED.
Madrid,1997.

MILLARES CARLO, Agustin, con la colaboracién de Jose Manuel Ruiz Asencio, Paleografia
Espafiola. Edit. Espasa Calpe, 1983.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

RECURSOS DE APOYO Y WEBGRAFIA

Las preguntas frecuentes

Son una serie de preguntas con su correspondiente respuesta que se colocan en la pagina
principal de la asignatura y dan solucion a muchas cuestiones y dudas, sobre todo en los
primeros momentos del estudio de la disciplina.

Los recursos de apoyo didactico

Estos pasan principalmente por la comunicacion habitual que el Equipo Docente mantiene
con los alumnos por medio de los Foros.
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Dicha comunicacion cumple una triple funcion.

1.- Dar respuesta a todas las preguntas que se van planteando por parte de los alumnos.

2.- Servir de guia en los avances del aprendizaje.

3.- Dinamizar los debates e inquietudes que van surgiendo en el transcurso de la practica.

En segundo lugar, se habilita en la plataforma del curso el recurso denominado Laminario
Digital de Paleografia, concebido para facilitar, fomentar y hacer mas accesible el
aprendizaje préactico por parte de los estudiantes, asi como mejorar las competencias en
lectura y transcripcion de documentos medievales.

Webgrafia

Por parte del equipo docente se recomiendan algunas paginas sobre cuestiones aledafas a
los contenidos de la materia y siempre filtradas previamente.

IGUALDAD DE GENERO

En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones que en esta
Guia hacen referencia a 6rganos de gobierno unipersonales, de representaciéon, o miembros de la
comunidad universitaria y se efectlan en género masculino, cuando no se hayan sustituido por
términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino o masculino, segun el
sexo del titular que los desempefie.
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