Curso académico 2016-2017

Cursos de postgrado
Poss Archivistica. La gestion documental en un mundo digitalizado.

del 1 de diciembre de 2016 al 31 de octubre de 2017

50 créditos DIPLOMA DE ESPECIALIZACION

Caracteristicas: practicas y visitas, material impreso, material multimedia, actividades presenciales optativas, pagina web, curso virtual y guia didactica.

Historia Contemporanea
Facultad de Geograffa e Historia

Instituto Gutiérrez Mellado

PROGRAMA DE POSTGRADO

Master, Diploma de Especializacion, Diploma de Experto y Certificado de Formacion
del Profesorado.

Curso 2016/2017

El Programa de Postgrado acoge los cursos que dan derecho a la obtencién de un Titulo Propio
otorgado por la UNED. Cada curso se impartird en uno de los siguientes niveles: Master, Diploma de
Especializacién, Diploma de Experto y Certificado de Formacion del Profesorado.

Requisitos de acceso:

Estar en posesién de un titulo de grado, licenciado, diplomado, ingeniero técnico o arquitecto técnico.
El director del curso podra proponer que se establezcan requisitos adicionales de formacion previa
especifica en algunas disciplinas.

Asimismo, de forma excepcional y previo informe favorable del director del curso, el Rectorado podra
eximir del requisito previo de la titulacién en los cursos conducentes al Diploma de Experto
Universitario. Los estudiantes deberan presentar un curriculum vitae de experiencias profesionales
que avalen su capacidad para poder seguir el curso con aprovechamiento y disponer de acceso a la
universidad segln la normativa vigente.

El estudiante que desee matricularse en algin curso del Programa de Postgrado sin reunir los
requisitos de acceso podra hacerlo aunque, en el supuesto de superarlo, no tendré derecho al Titulo
propio, sino a un Certificado de aprovechamiento.

Destinatarios



Titulados superiores, ingenieros, arquitectos, etc. Titulados medios siempre que sus estudios estén
relacionados con la archivistica.

Plazo de matricula abierto: Los interesados en este curso, deberan enviar la solicitud de admision y matricula hasta el
20 de noviembre de 2016 (Ver apartado 10-Matriculacion),

1. Presentacion y objetivos

Este curso se ha impartido en anteriores ediciones ( desde el 2000) con el titulo de Archivistica, sin
embargo los avances tecnolégicos de los Ultimos afios hacen imprescindible abordar en el programa
ademas de las técnicas propias de la Archivistica, cuestiones actuales como son, entre otras, el
documento electrénico y su uso por la Administracién; las normas que regulan la gestién
documental;los lenguajes documentales y las posibilidades de comunicacién y recuperacion de los
documentos.

Objetivos:
-Formar archiveros que puedan incorporarse al terminar el curso al mundo laboral.

-Cubrir el vacio existente en la formacién de archiveros,utilizando la metodologia a distancia que
brinda la UNED

-Proporcionar una base importante para la preparacion de oposiciones

- Proporcionar al futuro investigador el conocimiento y localizacién de fuentes documentales y las
condiciones y formas de acceso a éstas.

Otra Informacion

Sera responsabilidad exclusiva del Equipo Docente la informacién facilitada en la siguiente
relacién de hipervinculos. En caso de detectarse alguna contradiccién, prevalecerd la oferta
formativa aprobada por el Consejo de Gobierno para cada convocatoria, asi como del
Reglamento de Formacién Permanente y del resto de la legislacién Universitaria vigente.

Mas Informacion

2. Contenido

Mddulo I. Archivistica: conceptosfundamentales y tipologia de archivos
Mddulo Il. Gestién documental
Mddulo llI. Historia de lasInstituciones y de los Archivos

Mddulo IV. Paleografia y Diplomatica


http://www.cursoarchivistica.com/

LAMINAS DE LA CATEDRA DE PALEOGRAFIA Y DIPLOMATICA

3. Metodologia y actividades

Los alumnos tendran que cumplimentar a lo largo del curso cuatro pruebas de evaluacién a distancia
por cada uno de los cuatro médulos. Para superar el curso sera necesario aprobar todas las pruebas
de evaluacién a distancia y la memoria final referida al trabajo obligatorio de practicas realizado en un
archivo durante 100 horas.

Se convocaran cuatro sesiones presenciales de ocho horas (en viernes por la tarde y sédbado por la
mafana), en las que se impartirdn lecciones tedrico-practicas, estas sesiones presenciales no son
obligatorias y se celebrardn en los meses de noviembre, abril, junio y septiembre, en el Instituto
General Gutiérrez Mellado, C/ Princesa, 36, 28008,Madrid ; estas sesiones se grabaran y emitiran a
través de Canal Uned.

Se convocan visitas a varios archivos madrilefios.

¢ Material didactico para el seguimiento del curso

4.1 Material obligatorio

411 Material en Plataforma Virtual
Guia didactica
Pruebas de evaluacion a distancia.
Instrucciones y calendario del curso.

Instrucciones para realizar las practicas y relacién de archivos con los que el curso ha
establecido convenio.

Relacién de tutorias (con teléfono y direccién de correo electrénico de profesores)

Temas elaborados por los profesores de: Archivistica; Historia de las Instituciones y de los
Archivos; Paleografia y Diplomatica.

Recursos bibliograficos: Presentacion de recursos electrdnicos de la biblioteca de la UNED.

Temas y documentos de trabajo referidos a Archivistica

4.1.2 Material editado y de venta al pablico en librerias y librerias virtuales

Codigo 0144504AD01A01
Autores CASADO QUINTANILLA, D. Blas
Coleccion UNED ADENDA
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Codigo 0144504AD01A01

Autores CASADO QUINTANILLA, D. Blas
Coleccion UNED ADENDA

Editorial UNED

Edicion 199y

Precio 7.22¢

Autores Tomas Marin Martinez
Editorial U.N.ED. Edicion: 57 - 1991

Precio 1503¢
aproximado

ISBN  978-84-3622-052-0
Autores Tomas Marin Martiez
Editorial U.N.ED. Edicion: 57 - 1991

Precio 15.03¢
aproximado

ISBN' 978-84-3622-052-0

Autores Blas Casado Quintanilla
Editorial UN.ED. Edicion: 1 - 1997

Precio 7.22€
aproximado

ISBN 978-84-3623-555-5
Autores Blas Casado Quintanilla
Editorial U.N.ED. Edicion: 1° - 1997

Precio 7.22¢
aproximado

ISBN 978-84-3623-555-5

Autores Florentina Vidal Galache

Editorial Diputacion San Andrés de los Flamencos. Fundacion Carlos de
Amberes

Precio 30¢
aproximado

ISBN' 978-84-8736-946-9

Autores  Florentina Vidal Galache
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Editorial

Precio
aproximado

ISBN

Autores
Editorial

Precio
aproximado

ISBN
Autores
Editorial

Precio
aproximado

ISBN

Autores
Editorial

Precio
aproximado

ISBN
Autores
Editorial

Precio
aproximado

ISBN

Autores
Editorial

Precio
aproximado

ISBN
Autores
Editorial

Precio
aproximado

ISBN

Diputacion San Andrés de los Flamencos. Fundacion Carlos de
Amberes

20€

978-84-8736-946-9

Ybarra Enriquez
Fundacion Carlos De Amberes

20€

978-84-8736-956-8
Ybarra Enriquez
Fundacion Carlos De Amberes

20€

978-84-8736-956-8

Javier Alvarado Planas
Sanz Y Torres, S. L. Edicion: 17 - 2006
69.16€

978-84-9609-475-8

Javier Alvarado Planas

Sanz Y Torres, S. L. Edicion: 1° - 2006
69.16€

978-84-9609-475-8

Angels Borrell | Crehuet y Carmen Bello Urgelles
Ediciones Trea, S.L. Edicion: 1% ed,, 1% imp.

19.23€

978-84-9704-388-5
Angels Borrell | Crehuet y Carmen Bello Urgelles
Ediciones Trea, S.L. Edicion: 17 ed,, 1* imp.

19.23€

978-84-9704-388-5
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Autores

Editorial

Jordi Serra Serra
Ediciones Trea, S.L. Edicion: 1% ed,, 1% imp.

Precio
aproximado

ISBN

23.08€

978-84-9704-395-3

Autores
Editorial

Cruz Mundet, José Ramdn
Alianza Editorial
Edicion 2012

Precio
aproximado

ISBN
Autores
Editorial

23.56€

9788420609522
Cruz Mundet, José Ramon
Alianza Editorial
Edicion 012

Precio
aproximado

ISBN

23.56€

9788420609522

Codigo 0144504UD01A05

MARIN MARTINEZ, D. Tomas
UNIDAD DIDACTICA

UNED

1991

30.06€

Autores
Coleccion UNED
Editorial
Edicion

Precio

ISBN

Codigo

Autores
Coleccion UNED
Editorial
Edicion

Precio

ISBN

978-84-362-2052-0
0144504UDo1A0s

MARIN MARTINEZ, D. Tomas

UNIDAD DIDACTICA
UNED

1991

30.06€
978-84-362-2052-0

Puede adquirir dichos materiales a través de la Libreria Virtual de la UNED.



http://www.librosuned.com/busquedas/busquedas_NivelEstudios.aspx?asigs=99=9012

5. Atencion al estudiante
Tutorias de Archivistica, Paleografia y Diplomatica e Historia de las Instituciones y de los Archivos.
Teléfono: 629268856
Correo:Florentina Vidal; fvidal@geo.uned.es

Entrevista previa peticién.

6. Criterios de evaluacion y calificacion

La evaluacidn se realizard de forma global, valorando las pruebas de evaluacién a distancia y el
trabajo final (memoria de las practicas).

7. Duracion y dedicacion
25-11-2016

31-10- 2017

8. Equipo docente

Director/a

YBARRA ENRIQUEZ DE LA ORDEN, M’ CONCEPCION
Directores adjuntos

VIDAL GALACHE FLORENTINA
Colaboradores UNED

GOMEZ DE LAS HERAS HERNANDEZ SOLEDAD

GUERRERO LATORRE, ANA CLARA

HERRERIN LOPEZ, ANGEL



LOPEZ VILLALBA, JOSE MIGUEL

MARTINEZ ALVAREZ, JOSEFINA

SUEIRO SEOANE SUSANA
Colaboradores externos

ALVAREZ RAMOS, MIGUEL ANGEL

DE LOS RIOS VIDAL GONZALO

DUQUE FUENTETAJA, BELEN

JUAREZ VALERO, EDUARDO

MARTIN PALOMINO BENITO, MERCEDES

MERINO FERNANDEZ, CARMEN

SOLA GARCIA, MONTSERRAT

9. Precio piblico del curso

Precio publico de matricula: 1700 €

10. Matriculacion

Del 7 de septiembre al 20 de noviembre de 2016.



El primer abono de la matricula se efectuara desde el enlace correspondiente en www.uned.es. Una
vez efectuado el pago el estudiante enviarad una copia escaneada del impreso de matricula a la
direccién de correo: especialista.experto@igm.uned.es,desde donde le facilitaran informacién para
completar la matricula, asi como normas para el seguimiento del curso. (teléfono de informacién
917580011)

Los estudiantes con titulacién extranjera, antes de matricularse, deberan solicitar al correo:
especialista.experto@igm.uned.es el formulario de autorizacion para realizar el curso deseado.



http://www.uned.es/
mailto:especialista.experto@igm.uned.es
mailto:especialista.experto@igm.uned.es

